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Checkliste für Lehrer (Sammelanmeldung):  

Cambridge English Exams

 Aufgabe   Zeitraum 

 Ich habe bereits einen Cambridge Bayern Account für meine Schule bzw. 

habe einen erstellt 

Ab September 

 Ich habe das Anmeldeformular ausgedruckt und interessierten Schülern 

übergeben 

Rechtzeitig vor 

Anmeldeschluss 

 Ich habe die ausgefüllten Anmeldeformulare und Prüfungsgebühren von 

all meinen Kandidaten erhalten 

Rechtzeitig vor 

Anmeldeschluss 

 Ich habe meine Kandidaten über den Cambridge Bayern Account meiner 

Schule angemeldet 

Bis Anmeldeschluss 

Ich habe die Prüfungsgebühren gesammelt an das Cambridge Institut

überwiesen und einen Zahlungsbeleg erhalten 

Bis Anmeldeschluss 

 Ich habe meine Schüler dazu aufgefordert jegliche körperliche oder 

geistige Benachteiligung (z.B. Legasthenie) dem Cambridge Institut unter 

Vorlage eines Attests mitzuteilen 

Bis Anmeldeschluss 

 Ich habe die Confirmations of Entry aller meiner Kandidaten zur Einsicht 

erhalten und bei Bedarf weitergegeben. Ich kann bestätigen, dass all 

meine Kandidaten über Prüfungsort und –zeit informiert sind.  

Bis spätestens 2 

Wochen vor dem 1. 

Prüfungstermin (PT)
 Ich habe die gesammelten Statements of Results meiner Kandidaten 

erhalten 

Ca. 6 Wo nach
Prüfungstermin (PT)

 Ich habe alle Zertifikate meiner Kandidaten erhalten und weitergegeben  Ca. 10 Wo nach PT


